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BiRiM EVRAK KAYITCILAR

Ayni birimde evrak kayit grubunda olan personellerin, birbirlerinin kaydettikleri gelen
evraklarin st verilerini gorebilmeleri i¢cin Birim Gelen Belgeleri Gorebilen Evrak Kayitei
grubu olusturulmustur.

Grubu sisteme eklemek icin Yonetim Paneli- Kullanici Yonetim- Kullanict Grup Tanim
sayfasinda grup adi ve grup agiklamasi alan1 doldurulur.

Kullanicilar1 gruba eklemek icin kullanici liste sayfasinda kullanict bulunur ve grup bilgileri
sekmesinde “Birim Gelen Belgeleri Gorebilen Evrak Kayite1” grubu secilir, ekle butonuna

tiklanir.

¥ Kullanici Grup-Kullanici Tanim

Kullanici Grup Birim Gelen Belgeleri Gorebilen Evrak Kayr = Kullanies

* Kirmizi slanlann doldurulmas: zorunludur
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NOT: Ayn birimde kaydedilen evraklarin bu gruba kayith kullanicilarin hala gelen belgeleri
gorememesi durumda goOsterilmeyen belgenin dagitim listesindeki birimler kontrol
edilmelidir. Bu birimlerde “Birim Dagitimdaysa Evrak Kayit Personeline Gelen Evrak Gizle”

isaretli olmamasi gerekmektedir.




